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Eleciunr Ias actividaces de gestion documental que incluyen la conformacion de expedienies de hisloras sociales y de ejecucion contractual sigusendo|
jos kneamentos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumphmuento de las Tablas de Retencidn Documental procesos
procedimienios  mstructivos y normatividad que en matena archivistica se encuentra aprobada y reglamentada de manera permanente durante la|
ejecus 1\ del conveno incluyendo el desanollo de la aclvidaa de empaime por hinalizacion realizada con ol equipa local del Proyecto 7953 Generacion
del been-astar abmenta nutricianal en Bogota D C

Custodiar los expedinnies de histonas sociales y ejecucdn contraclual producidos como resultado de la ejecucion del convenia cumpliendo con los |
crterns de conservacion definidos en el presente ancxo lécnico (condiciones de almacanamiento) desde |a lecha de suscnpcion del acla de inicio.

Gumrasr ¢ rustodiar con ahsolula reserva la informacion que maneje o a la que tenga accaso duranie |a ejecucion del convenio (Archvo de
[Bnpedienias ca histol 2o sucules y wdhioe de on wunles de ejecucion contraciual), evilando su deslruccion o ulilizacion indebida en caso de
| cusiquer dano generado. alleracion de informacion. perdida parcial o total de la documentacion. debe informar de manera Inmediala, via correq)
|daammcn 2 la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nulricion y Abastecimiento de la SDIS

3

Rwrmile w5 comen electromice @ la supervision o infervantona del convenio con copla Al equipo de gestion documental de la Direceion de Nutricion yi.
Abastsemienio. las sleras que. de acuerdo con lo dispuesta en el anexo tecnico, se ohserven coma posibles nesgos para el
sarmollo de las actvdades de gestion decumental, ateclando la operacion del Comador Comunitana

Elecius: sin coslo adcional para la SDIS la reconstruccion de los doclimentos y expedienies producto de |a secucion cantractual y cuya
haya ocurnds mieniras los soportes se encontrabian bajo su custodl y realzar las demas acziones se aladas en los

procedemenios delimdos por a SDIS y 1a normatividad legal vigente aplicable a la materia
Estas scaanes tambien son aplicables pars los documentos producidos n enlomos digitales o clectronicos, los cuales son susceplibles a delerioro

pur hmedad. iemperalura luz polva, Inslalacnes lectricas en mal estado, mal luncionamiiento de los sistemas o erreres humanos. asi como el|
1rAbaIo un yersiones desactualizadas de los recursos. inestabiidad en inlernel, alaques informalicos y vinculados

Enbmgur s, cliens. anengis.ones, ol ninguna resiriccin de segundad. bajo cillerios archivisticas, garantizando la inlegridad, usabilidad. |
o Quonetins y elialidad lscnokagca 1A intoimacon que Sea caplurnda pdocesada almiacenada y consevaga an sistemas de

Sorvidomns y demas Nedios eletuonicos

Efectar la anrega de |3 lolakdad de los Archivos producto de 1o cjecucion contraciual a la SDIS. sin Que esia aclividad :
c ol pare d¢ ia Enldag Diciw ducumeriacion solo sera recbida sl cumple con tudos lns e ol Pre
de e SIS y I normalividad legal vigente aphicable @ s alend y sera un 1aguisio para el rdnite de

o e foetalacimiantc iecnion. mesas de rahaj zomilns y demds espackas da acusrda can |a
mu‘m wd%uhmmuwummmammmwmu




l..-t ‘expedienies contraciuales  estdn creados pcr'
po de acuerdo con o eslablecido en el anexol

Los expedientes contraciuales no superan los 250!
fohos por carpels

Se reportaron las alertas al equipo de  geslion|
[documental que afectaron el desarrollo oe |a
jorganizacion de los expedienies en el comedor

Los expedienies contractuales y de hislonas sociales|
icumplen con el procedementio de lwnpieza documental
retirando malenal abrasivo como ganchos de coscdo'ai
y Clips. lambén se deben relvar  adhesivos v
separadores

En los expedienies contractuales y de tusl sociales
no se encuenitan documentos en papel reciclado
papel amaniio o que ha 5100 USado por unNa cara

Los expedienles de hislonas snciales estan lolados
con lapiz de mina negra (HB B) en la esquina superior
derecha del documento en el mismo senudo de la
escritura del soporte, de  forma  legible  sin

oS expedienies ae hislonas sociales cuentan con Hoja
Contral Cogigo. FOR-GD-013  debidamente

.
lLos expadierites commum};s

{orden cronologco (Fecha mas
\reciente)

| nstiucional

|Sc realzo la radicacion de los egresos del comedo
durante el periodo de acuerdo con lo establecido en e

|anexo lecrico

]

Los documenios electronicos o digitales son legibles y s
| encuentran en sentido de lectura humana y cargados en |
| carpela delinda por cada componente.
|

decumentos con lamanos inferiones a las dine
de perforacion. estan pegados en hoja blanca de

legible

Los expedentes de histonas s
ordenados cronolégicamente de
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